《2014年暑期就业登记表》填写说明

1、 如果毕业生名字不在《2014年暑期就业登记表》中，则请填写《（补充表）》。格式和要求必须和《2014年暑期就业登记表》一致；

2、 《2014年暑期就业登记表》中的有下拉选项的，必须从下拉选项中选，否则填入无效。
3、 具体填写操作说明如下：
一、毕业去向：派遣/非派遣/回原籍/中心托管/升学/出国/待分/ 不分/取消（根据实际情况选择填写） 

派遣：指毕业生落实接收单位，学校为其出具就业报到证，并在其毕业后，将人事关系转入接收单位的就业形式。
非派遣：指已毕业生签约北京、上海的工作，但是单位未确定是否接受户口档案
回原籍：户口、档案回原籍

中心托管：户口、档案托管在湖北省高校就业指导中心

升学：继续学习深造（国内）

出国：出国学习深造或出国工作
待分：毕业时由于一定原因户口档案暂时留存学校
不分：毕业生因各种原因不需办理就业报到证(如休学、退学等)

取消：

二、报到证签发类别：就业地报到/托管地报到/生源地报到/未签发报到证 
1、就业地报到    
落实就业单位且就业单位或其上级主管部门接收毕业生户档，需将户档迁往就业单位所在地，即落实就业单位且人户档一致有以下3种情况：
a．落实就业单位且户档迁往单位；
b．落实单位（含灵活就业单位）且户档迁往单位所在地人才中心；
c．在生源地落实单位(含灵活就业单位）且户档迁往生源地。
2、生源地报到    
将户档迁往生源地。有以下2种情况：
a.在非生源地落实就业单位(含灵活就业单位)，且就业单位或其上级主管部门不接收毕业生户档，需将户档迁往生源地；
b.未落实就业单位需将户档迁往生源地。
3、代理（托管）地报到    
将户档迁往户档代理（托管）机构。有以下3种情况：
a．未落实就业单位，将户档迁往户档代理（托管）机构；
b．落实就业单位（含灵活就业单位），将户档迁往非就业地且非生源地的户档代理（托管）机构；
c．在省就业中心托管。 
三、单位隶属：单位隶属属于湖北省的精确到市，属于深圳市的填写“深圳市”其余填写单位所在省份即可。 
四、报到证单位所在地区：报到证签往单位所在地（如湖北省武汉市） 
五、单位性质：实际就业单位性质 
六、就业类别：签就业协议(协议就业) /签劳动合同(协议就业)/出国、出境/待就业/升学 
签就业协议：
a．与就业单位签订就业协议，且盖有单位人力资源(人事)部门公章或单位行政公章； 
b．参加各级机关、事业单位招考；
c．定向、委托培养毕业生；
d．定单培养毕业生。

七、就业状况：协议就业/出国、出境/待就业/升学 
八、扩展项1：具体就业单位名称（与人事代理机构同城） 
九、扩展项5：具体就业单位名称（与人事代理机构异地） 
注意：如果报到证直接开往用人单位（扩展项1和5）两栏不必填写 
十、组织机构代码 
由国家授权的权威管理机构向我国境内依法注册、依法登记的企业、事业单位、机关、社会组织（社会团体、民办非企业单位）和个体工商户（有工商营业执照、有注册名称和字号、有固定经营场所并开立银行账号的）及其他组织颁发的一个在全国范围内惟一的、始终不变的代码标识。是一个单位的合法“身份证号” 。由国家质检总局负责代码管理工作。 
组织机构代码填报说明及要求： 
1、当就业类别是“签就业协议/签劳动合同/单位用人证明”时必须填报单位组织机构代码； 
2、填报的组织机构代码为具体就业单位的组织机构代码；
3、相同单位组织机构代码应一致。 
注意：组织机构代码为9位的数字或字母，不包含“—”等其他字符
十一、单位行业：视具体就业单位情况填写 
十二、工作职位类别：视具体就业单位情况填写 
十三、实际所在地：实际就业单位所在地 
十四、档案投递单位：具体档案投递单位名称 
十五、档案投递地址（即档案去向）：具体档案投递地址（必须准确无误，否则将影响个人档案邮寄遗失） 
十六、户口地址（即户口去向）：具体户口迁移地址（必须准确无误，否则将影响个人户口迁移问题）
注意：户口在家没转移至学校的此栏不必填写
十七、单位联系人：实际单位联系人 
十八、单位联系电话：实际单位联系电话
十九、个人手机：学生本人手机（方便联系核对）
注意事项 

1、表中有单位的(包括统分和定向委培)名单 在上半部分,单位名称为空的在下半部分。 
2、表中所有人的院系，姓名，学号，培养方式均不能更改，有单位的单位名称不能更改，其余项均可编辑，需要将其填满。 
3、有些项有下拉菜单，必须按下拉菜单中的项进行选择，自行填写其他值则无效会报错。 
4、凡是有签约单位的，组织机构代码不能为空，必须是9位的数字或字母（不含“—”等其他符号），长度不为9位会报错。 
5、档案投递单位不能超过30个汉字（一个汉字长度等于2个英文字符，即60个英文字符），6、档案投递地址和户口地址不能超过50个汉字（即100个英文字符）。
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